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     SA NAMA LAKŠE DO POSLA 

  

Mjesto i datum: Teslić/Banja Luka, 26.03.2018 god. 

Predmet:  

Osnovni PRAVILNIK – instrukcije za članove KOMISIJE radi polaganje završnog ispita polaznika 

 

PRAVILNIK 

 

Uvodne napomene 

U ovom pravilniku su definisane osnovne instrukcije za polaganje završnog ispita polaznika koji 

polažu određena zanimanja-obuke prema programima Ustanove za stručno obrazovanje odraslih 

WMTA Banja Luka i njenih partnera u daljem tekstu WMTA. 

 

Tokom obuke vrši se stalno praćenje polaznika i njihovih radnih kompetencija (napredovanje u radu i 

osposobljavanju) što se evidentira u dnevniku rada-obučavanja i/ili listi evidencija koja je propisana od 

strane Zakona o obrazovanju odraslih Republike Srpske, WMTA i/ili predstavnika donatora ( u slučaju 

sufinansiranih obuka kroz projekte) a koje se vode tokom cijele obuke (obrazac/obrasci su sastavni dio 

pravilnika ANEXi u prilogu). 

 

Provjera znanja polaznika obuke 

Provjera znanja polaznika obuke sprovodi se polaganjem završnog praktičnog ispita pred komisijom u 

prostorijama preduzeća i/ili uslovima radnog mjesta za koje se polaznik obučavao (mjesto gdje vršena 

praktična obuka i/ili ekvivalentni uslovi radnom okruženju u pogonima preduzeća). 

 

WMTA odreduje izgled i detalje završnog praktičnog ispita u saradnji sa teorijskim i praktičnim 

predavačima, a Ispitna komisija daje konačnu ocjenu o stečenim kompetencijama polaznika. 

 

KOMISIJA 

Komisiju čine najmanje tri, a najviše pet članova zbog transparentnosti i zahtjeva Zakona o 

obrazovanju odraslih. 
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U slučaju neformalnih obuka i polaganja polaznika koja su podržana ili definisana stranim 

donatorima sastav komisije je kako slijedi: 

 

Jedan predstavnik/ca preduzeća-partnera kod praktičnog dijela obučavanja (predlaže preduzeće 

kompetentnu osobu po mogućnosti koja nije držala praktični dio obuke) 

 

Jedan predstavnik/ca obrazovne institucije (partnerska Škola/Fakultet) i/ili predstavnik/ca WMTA 

 

Jedan predstavnik/ca lokalnih partnera ( Opština, Biro i sl.) ili predstavnici druge partnerske 

organizacije. 

 

Napomena: Komisiju u ovom slučaju je moguće definisati i prilagoditi zahtjevima donatora o čemu 

treba postojati zapisnik ili pismeni dokaz kao i odobrenje donatora/WMTA i partnera. 

 

U slučaju neformalnih obuka i polaganja polaznika prema Zakonu obrazovanje odraslih Republike 

Srpske sastav komisije je propisan Zakonom kako slijedi: 

 

Dva stručna predavača (jedan za teorijski, a drugi za praktični dio obuke koji moraju dokazati da imaju 

najmanje   po   5   godina   praktičnog   radnog iskustva   u   struci u čijoj su komisiji (prednost imaju 

stručnjaci iz uskospecijalizovanih oblasti iz kojih se polaže ispit), a od kojih je jedan predsjednik 

komisije. Treći član komisije je jedan predstavnik poslodavaca ili partnera na obukama ili preduzeća iz 

sektora.  

 

Prema potrebi predsjednik komisije odreduje još dva člana komisije. Polaganje se vrši prema 

instrukcijama Zavoda za obrazovanje odraslih i Zakonu obrazovanje odraslih Republike Srpske. 

 

POLAGANJE 

Ispitom za obuku provjeravaju se stečena teorijska znanja i praktične-radne kompetencije. 

Ispit se vrednuje sa najviše 100 bodova. 

 

Komisija proces polaganja evidentira na propisanom obrascu od strane Zakona o obrazovanju odraslih 

Republike Srpske, WMTA i/ili predstavnika donatora ( u slučaju sufinansiranih obuka kroz projekte) 

obrazac/obrasci su sastavni dio pravilnika ANEXi u prilogu. 
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Teorijski dio 

Za teorijski dio obuka teorijski predavač vrši samostalno završno testiranje prema usaglašenim 

testovima sa WMTA.  

 

Teorijski predavač-trener je štručnjak iz navedene oblasti sa 5 godina dokazanim radnim iskustvom 

(preporuka min 3 godine dokazanog radnog iskustva u struci i završena viša ili visoka škola-VSS) iz 

predmetne oblasti. 

 

Nakon završetka teorijskog dijela testiranja, teorijski predavač-trener daje sugestije za bodovanje i 

ocjene polaznika te sve testove dostavlja WMTA u orginalu i/ili skeniranoj formi. 

 

Provjera stečenih teorijskih znanja obavlja se testom znanja koji se polaže pismeno i vrednuje sa 

najviše 20 bodova odnosno 20% vrijednosti ukupne ocjene. 

 

Praktični dio 

Provjera stečenih praktičnih-radnih kompetencija obavlja se izvršavanjem jednog praktičnog radnog 

zadatka koji komisija evidentira na propisanom obrascu (u prilogu Anex).  

 

Za ocenjivanje radnog zadatka koristi se posebna bodovna lista.  Radni zadatak može da se ocjeni sa 

najviše 80 bodova odnosno 80% vrijednosti ukupne ocjene. 

 

Elementi koji se vrednuju kod svakog radnog zadatka su: 

a)− urednost pri radu – (max.10 bodova); 

b)−  izvodenje  operacija  i  dužnosti  organizovanja  radnog  mjesta  i priprema za obradu –  

(max.10 bodova); 

c)- Izvodenje   baziranja   obratka   i   operacija   obrade   propisanih tehnologijom i osiguranje 

kvaliteta obradnog procesa – ( max 30 bodova) 

d)−  parametri   kvaliteta   izvršenosti   operacija   obradnog   procesa   i radnog zadatka u cjelini – 

(max. 30 bodova). 

 

 

Uspjeh na ispitu zavisi od ukupnog broja bodova koje je polaznik stekao na testu teoretskog znanja i 

izvršavanjem praktičnog radnog zadatka. 
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Bodovi se prevode u uspjeh. Skala uspješnosti je kako slijedi: 

 

− do 51 bod – NEDOVOLjAN (1) 

− od 51 do 63 bodova – DOVOLJAN (2)  

− od 64 do 76 bodova – DOBAR (3) 

− od 77 do 88 bodova – VRLO DOBAR (4) 

− od 89 do 100 bodova – ODLIČAN (5) 

 

Napomena: Polaznik   koji   ne   položi   ispit   provjere   može   nakon   dodatnog osposobljavanja 

pristupiti ponovnom polaganju ispita.  

 

Način evaluacije programa i postignuća u učenju 

 

Na kraju osposobljavanja učesnici su dužni popuniti evaluativni/evaluacijski upitnik na osnovu 

kojeg se vrši procjena uspješnosti održane obuke (upitnik je u Anexu ovog pravilnika kao sastavni 

dio). 

 

Prilozi / ANEX: 

 

• Izvještaj o radu komisije 

• UPITNIK-WMTA_nakon-obuka 
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IZVJEŠTAJ O RADU KOMISIJE – OB - IORK -01 

Podaci o Izvršiocu   

Ime i prezime  
Kontakt podaci: 
E-mail / mob/tel 

 

Organizacija ili 
preduzeće iz koje 
dolazite 

 

Naziv usluge 
Članstvo u komisiji – (navedite koja je komisija u pitanju) 
 
 

 

Podaci o izvještaju 

Broj izvještaja (upisuje WMTA)  
Izvještajni period (datum)  
Izvještaj o izvršenim aktivnostima 
Ime i prezime polaznika:    Bodovanje (unijeti broj bodova): 
1.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

2.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

3.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

4.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

5.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

6.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

7.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

8.__________________________.......................a (______) / b (______) / c (_____) / d (______) 

 
Legenda za bodovanje: 
a)− urednost pri radu – (max.10 bodova); 
b)−  izvodenje  operacija  i  dužnosti  organizovanja  radnog  mjesta  i priprema za obradu –  
(max.10 bodova); 
c)- Izvodenje   baziranja   obratka   i   operacija   obrade   propisanih tehnologijom i osiguranje 
kvaliteta obradnog procesa – ( max 30 bodova) 
d)−  parametri   kvaliteta   izvršenosti   operacija   obradnog   procesa   i radnog zadatka u cjelini – 
(max. 30 bodova). 
 
Zaključak: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Datum:  Potpis: 
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OBRAZAC ZA Evidencije OBUKA            BROJ ČASOVA:  TEORIJA_______PRAKSA______ 
 
Datum: _____/_____ god.                                                 Obuka:_____________________________ 
                                                                                      
         Potpis predavača: ____________________________ 
 

Rb. Ime i prezime 
 

Potpis 

1.  
  

2.  
  

3.  
  

4.  
  

5.  
  

6.  
  

7.  
  

8.  
  

9.  
  

10.  
  

11.  
  

12.  
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IZVJEŠTAJNI OBRAZAC:  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------- 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
DATUM: _________________                   PREDAVAČ: ___________________________________ 
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UPITNIK (nakon izvršene obuke) 

Datum, mjesto:__________________ 

 

Poštovani korisniče naših obuka i usluga, u svrhu unapređenja rada naše Ustanove za stručno 

obrazovanje odraslih WMTA Banja Luka, molimo Vas da kao korisnik naših obuka popunite ovaj 

upitnik ! 

Upitnik je anoniman i koristi se u interne svrhe.  

Molimo da budete iskreni jer nam je u interesu da na osnovu rezultata upitnika u budućnosti 

poboljšavamo svoj rad.  

Ukoliko želite napištite svoje ime i prezime na kraju obrasca. 

Unaprijed hvala.  

 

UPITNIK  

1) Da li je obuka ispunila Vaša očekivanja (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- u potpunosti 

- djelimično 

- nije  

2) Ocijenite teoretski dio obuke (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- odličan – 5 

- vrlodobar – 4 

- dobar – 3 

- zadovoljavajući – 2 

- loš – 1 

3) Ocijenite pokazni-praktični dio obuke (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- odličan – 5 

- vrlodobar – 4 

- dobar – 3 

- zadovoljavajući – 2 

- loš – 1 
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4) Da li mislite da će Vam znanje/vještine koje ste stekli putem ove obuke koristiti pri 

budućem radu/zaposlenju (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- da 

- možda 

- ne 

 

5) Da li biste savjetovali kolegama/icama da pohađaju ovakvu obuku (zaokružiti jedan od 

ponuđenih odgovora)? 

- u potpunosti bih preporučio 

- vjerovatno bih preporučio 

- ne bih preporučio 

 

6) Da li je nakon završetka ove obuke porasla Vaša samouvjerenost o radnoj sposobnosti tj. 

konkurentnosti na tržištu rada (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- u potpunosti 

- većim dijelom 

- nije 

7) Da li bi u slučaju nastavka obuke – dodatnog usavršavanja iz ove oblasti – željeli da 

pohađate obuku u organizaciji “WMTA” (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- da 

- možda  

- ne 

 

8) Kada poredite ukupne argument ZA i PROTIV da li mislite da Vam se isplatilo 

prisustvovanje ovoj obuci (zaokružiti jedan od ponuđenih odgovora)? 

- u potpunosti 

- djelimično 

- ne 

 

9) molimo u nastavku navedite šta Vam se najviše svidjelo vezano za ovu obuku/organizaciju 

obuke, a šta najmanje: 
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10) PROSTOR ZA SLOBODAN KOMENTAR – ukoliko imate komentar bilo koje vrste, ili 

želite da obrazložite neki od Vaših odgovora, a vezano za ovu obuku molimo Vas napišite u 

nastavku: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Molimo da detaljno ispunjen upitnik predate direktno našem osoblju ili isti da pošaljete na 

mail: info@wmta-edu.com / www.wmta-edu.com 

 

Hvala! 

 


