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Ф И Н А Н С И Ј С К И   И З В Ј Е Ш Т А Ј 
о реализацији пројекта

ОПШТА УПУТСТВА О ФИНАНСИЈСКОМ ИЗВЈЕШТАВАЊУ:
· за сваки појединачни трошак је неопходно попунити Образац за правдање трошкова и уз њега приложити одговарајућу књиговодствену документацију (извод из банке, фактура, дневник благајне, уговор, уплатница, рачун и слично);

· фискалне рачуне обавезно копирати и повезати са фактурама на начин да се може видјети врста добра или услуге која се плаћа;

· потребно је доставити и посебан извод о кретању средстава на текућем рачуну, за свако плаћање са обиљеженим износима за фактуре по којој се врши плаћање; 

· уколико се користи готовина у ситуацијама када је немогуће реализовати финансијске обавезе на други начин, обавезна је документација која се односи на коришћење средства у готовом (извод, дневник благајне са документацијом на основу којих се исплаћује готовина и др.);
· одговарајући обрасци о плаћеним порезима и доприносима; 
· путни трошкови се правдају картама за превоз и фискалним рачунима, а као доказ о исплати путних трошкова прилаже се дневник благајне или извод из банке;
· уколико су у питању документи који могу да изблиједе, обавезно их благовремено копирати како би се износи и намјена јасно видјели и разумјели;
· листе учесника
· Одјељењу се достављају копије поменуте документације, док се оригинали чувају у складу са прописима;

· сваки документ и страна овог Извјештаја мора да садржи потпис овлашћеног лица овјерен печатом.
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	Одговорна особа
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	E-mail
	


	Редни број активности

	Назив активности
	Износ планираних средстава у КМ
	Износ утрошених средстава у КМ 
	Износ преосталих средстава у КМ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Укупни трошкови у КМ:
	
	
	


          Мјесто и датум:           

                                                                                                                                                                           Потпис овлашћеног лица
М.П.
                                                              

                                                                                                                                 ________________________________
	ОБРАЗАЦ ЗА ПРАВДАЊЕ ТРОШКОВА

	Број и датум рачуна:
	

	Назив и број активности/подактивности на коју се утрошак средстава односи:
	

	Корисник средстава:
	

	Износ у КМ:
	

	Опис утрошка средстава:
	

	Прилог (извод из банке, фактура, дневник благајне, уговор, уплатница, рачун и слично) којом се доказује да су средства утрошена намјенски и на законит начин:
	


Ја, доле потписани(а) овим потписом потврђујем  да су све информације које су дате у  извјештају о реализацији пројекта тачне:

                                                                                   Потпис овлашћеног лица
М.П.
                                                              

                                         ________________________________
� Сви подаци у извјештају морају да одговарају подацима који су достављени у Приједлогу пројектног буџета
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